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ACTA
SOCIALIZACION PLAN DE CONTINGENCIA EVACUACION

FECHA: Bogota, 10 abril 2026.

HORA: 16:40 - 17:00

LUGAR: Unidad Operativa Jardin Antén Pirulero

TEMA: SOCIALIZACION PLAN DE CONTINGENCIA EVACUACION

ASISTENTES: Equipo de trabajo

ORDEN DEL DIA:

1. Plan escolar de gestion del riesgo y cambio climatico
2. Plan de contingencia evacuacion

DESARROLLO:

1. El dia de hoy siendo las 16:40 se reune la Docente Diana Gomez lider del Plan Escolar De
Gestion Del Riesgo Y Cambio Climético del jardin Ant6n Pirulero y el equipo de trabajo, con el fin
de nuevamente retomar el componente del plan escolar de gestion del riesgo y cambio climatico,
sus objetivos, el analisis del riesgo, nivel del riesgo, directorio telefénico emergencias, la
georreferencia interna y los planes de accién. Igualmente, dando continuidad a la socializacién
de los planes de contingencia con los cuales contamos en la unidad operativa, se da gran
importancia al PLAN DE CONTINGENCIA EVACUACION dando asi claramente las funciones del
comité, antes, durante y después de la emergencia. Funciones del jefe emergencias antes,
durante y después de las emergencias.

2. Se brinda la informacién a todo el talento humano de identificar el objetivo de contar con PLAN
DE CONTINGENCIA EVACUACION en la unidad operativa en donde es un conjunto de
procedimientos y pautas de manera clara, oportuna lo cual: Este plan esta enfocado en prevenir,
preparar y dar respuesta ante cualquier emergencia que brinde respaldo en las situaciones
dificiles a las que un jardin infantil se ve abocado y después de una crisis, creando una conciencia
de prevencién para emergencias entre toda la comunidad educativa. Asi mismo se da a reconocer
los pasos que se deben tener en cuenta para la realizacién de este plan de contingencia:
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Brigada de Evacuacién: La actuacién basica de este grupo se realiza frente a las situaciones
de peligro o condiciones de riesgo de incendio, actos terroristas, terremotos y otros eventos,
asumiendo un papel de liderazgo en la evacuacion del personal expuesto a areas de menor
riesgo.

Funciones de la brigada de evacuacion

-Mantener los registros de trabajadores por area

Senalizar y mantener despejadas las vias de evacuacién

+Dirigir en forma correcta y ordenada la salida

sMantener un control efectivo sobre las personas para evitar aglomeraciones y estados de panico

Proceder en forma segura y técnica al rescate de las personas que se encuentran heridas o
atrapadas

«Disefiar estrategias y capacitarse en el plan de evacuacién
Capacitar en evacuacion al resto del personal
«Seleccionar y capacitar a los coordinadores de evacuacion por pisos o por areas |

*Establecer mecanismos de coordinacion interinstitucional para el traslado de lesionados en
situaciones de emergencia

«Verificar que todo el personal evacuado este completo y iible de peligro
Fases de la evacuacion : ‘

Deteccion del peligro: Tiempo transcurrido entre el momento en que se origina el peligro hasta
que se le reconoce. El tiempo depende de la clase de peligro, medios de deteccién disponible,
uso de la edificacion y dia y hora del evento. :

+Alarma: Tiempo desde que se conoce el peligro, hasta que se toma la decisién de evacuar y se
comunica al personal. El tiempo depende del sistema de alarma y capacitacién del personal.

+Evacuacion: Tiempo desde que se comunica la decisiéon de evacuar hasta que la ultima persona
llega al punto de encuentro. El tiempo depende del entrenamiento, distancia a recorrer, nimero
de personas a evacuar y limitantes al proceso. )

Ciclos de la Evacuacion
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. Antes (ALERTA SILVATO)

0 Espere ratificacion de la veracidad de la alarma

0 Aliste la lista de verificacion del personal y chequee el nimero de personas visitantes

0 Supervise acciones especiales establecidas (cerrar valvulas, desconectar la energia,
proteger archivos)

0 Recordar a los compaiieros y visitantes la ruta a utilizar y el punto final

0 Verifique que los sistemas de comunicacién ara emergencias estén libres

0 Desconecte maquinas, computadores y equipos eléctricos lo mas rapido posible
. Durante (ALERTA ALARMA)

0 Impida el regreso de las personas que ya evacuaron y el atrapamiento de personas en
bafos y rincones

0 Repita en voz alta: “no corra y conserve la calma”

O Evite y controle el panico, evite bromas o falta de compostura

0 Preste auxilio a quien lo necesite

0 Oriente que el desplazamiento por vias o escaleras se realice en fila y por el costado
derecho

O Recuerde la salida altemna, si la principal esta bloqueada

O De no poder evacuar desplacese y protéjase en un sitio seguro (casos de incendios,
terremotos, bombas)

. Después
0 Verifique quienes evacuaron y quienes hacen falta, repértelos
a Haga que el personal se reporte cuando liegue

a Notifique cualquier circunstancia anémala detectada
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o Colabore cuando lleguen los cuerpos de socorro

0 Al ser notificado el estado de normalidad y de regreso al puesto de trabajo, inspeccione el
4rea, reporte anomalias, supervise la puesta a punto de instalaciones y procesos

0 Si el evento fue intencional, trate de conservar la evidencia e investigue si hay otras
situaciones similares en otros centros o areas de trabajo

*Tiempo de salida: Tiempo total empleado en la evacuacién, se contabiliza desde que se ha dado

la sefial de alarma hasta que la ultima persona ha recorrido el camino de evacuacion hasta el ‘7
punto de encuentro. : ¥
Planificacién de Respuestas \"
 MANTENERLA | | NODETENERSE UL
: ST WRESPECTO e S
UNA VEZ FUERA, ALEJARSE DE LAS FACHADAS DE
NO RETROCEDER. LOS EDIFICIOS Y ACUDIR AL PUNTO DE ENCUENTRO
= EXTERIOR.

Finalmente se da la visualizacion del plan de contingencia con el cual se cuenta el Jardin Anton
Pirulero, se toma las respectivas evidencias y firmas.

O\
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Compromisos:
Compromisos Responsables Fecha de Ejecucion
Socializacién plataforma sure Diana Gomez 22 mayo 2026
CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunién para el dia 22 mayo 2026 .
Anexos:
L
En constancia de lo anterior firman:
" Cargo o Tipode 2
Nombres y Apellidos Dependencia Firma
operativa
. P.enatenciénala . .
Diana Gomez R infanG Ji Ant6n Piruero b :
(C\V}C\ b
; P.enatenciénala 4 !
Viviana Forero e Ji Anton Pirdero _! ! s
'(M AL
P.enatencibn ala
Paola Cely i infanG Ji Anton Pirdero m
. P.enatencién ala
Viviana Jaramilio % Shiccis Ji Anton Pirulero
P.enatencién ala
Maria Femanda Villamil R Ji Anton Pirdero
B P.enalencionala
Luisa Ortiz Y knfuncie Ji Anton Pirulero
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P.enatencién ala :
; Ji Anton Piruero {
Mirtha Rodriguez teinrk izt J W
Gloria Uriza Auxiliar pedagégica Ji Anton Pirulero 7
Sharon Caicedo Auxiliar pedagobgica Ji Anton Pirulero )ﬂl Lﬂ
Angie Cardenas AwtiaarAdmnslrwva _JiMonPiuem bﬂﬂ(éaﬂldﬂm}
Yohana Bonilla Servicios alimentarios Ji Anton Pirulero \[ \b
0 [ onnon ¢
Angelica Acosta Servicios alimentarios Ji Anton Pirulero # &
s oo Auste 4
Marisol Ramos Servicios generales Ji Anton Piruero ) 7
Leidy chiquilo Servicios almentarios 3 Anton Pirulero &
Vie B UA
Ana Aponte Servicios generales Ji Anton Pirulero

A Gpde,
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